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Introduction à l’application « ENORA » 

Avant de débuter 
« Enora » est une application utilisée à partir de cette année scolaire par l’école et qui centralise la gestion 

des professeurs, des élèves et des différentes formations organisées au sein de l’établissement. 

Contrairement à l’ancienne application dont l’utilisation était réservée au personnel du secrétariat, Enora 

sera également accessible (avec des niveaux d’accès différents bien évidemment) à l’ensemble des 

professeurs et ce de partout (donc même de chez vous) via Internet. 

En quoi « Enora » va-t-il m’être utile ? 
Concrètement, en tant que professeur, Enora va-vous permettre notamment :  

- D’accéder aux informations pratiques concernant les unités de formations dont vous êtes chargés 

(date de début, date de fin, heure de début, heure de fin et nombre d’élèves inscrits) 

- D’obtenir la liste des élèves inscrits dans chacune de vos unités de vos unités formation. 

- D’accéder à la fiche d’un de vos élèves contenant ses coordonnées complètes 

- De contacter vos élèves par email 

- D’encoder vos présences et aussi vos points 

Comment accéder à Enora ? 
Enora est accessible depuis n’importe quel ordinateur disposant d’un accès à Internet via l’adresse 

suivante :  

http://enora.iepscf-blegny.be 

Vous accéderez alors au portail de l’application. Pour vous connecter il vous sera nécessaire de saisir vos 

identifiants qui vous ont été fournis au début de la présentation. 

 

Une fois les identifiants saisis, cliquez sur le bouton « Connexion ». 

Votre login 

Votre mot de passe 

http://enora.iepscf-blegny.be/
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La page d’accueil 
Si vous avez correctement saisis vos identifiants, vous devriez accéder à la page d’accueil suivante.  

 

 Petite vérification préalable 
Enora fonctionne par année scolaire. Vous aurez peut-être remarqué que l’année scolaire de référence 
utilisée par le système est affichée dans la partie supérieure de l’écran d’accueil.  
Si l’année scolaire de référence diffère de l’année scolaire en cours, il vous est possible de la modifier. 
 

 

Pour réaliser cette opération, sélectionnez l’année scolaire 

désirée dans la liste déroulante et cliquez ensuite sur le 

bouton « Changer » se trouvant juste à droite de celle-ci. 
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Le menu 
Bien que l’écran d’accueil regroupe un nombre important d’informations, nous allons nous concentrer sur le 

menu se trouvant dans la partie gauche. 

Ce menu permet d’accéder à l’ensemble des modules de l’application. 

Excellente nouvelle, en tant que professeur, il est possible de se limiter à deux 

boutons à savoir le bouton « Présences » qui permet comme son nom 

l’indique d’encoder les présences mais bien plus encore, et le bouton 

« Fermer » permettant de clôturer votre session quand vous avez terminé 

d’utiliser l’application. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Accéder à la liste de vos unités de formations 
Après avoir cliqué sur le bouton « Présences », Enora vous affiche la liste des unités de formation dont 

vous avez la charge. 

 

 

Deux éléments importants pour la suite, le menu « Actions », le petit bouton « CC » se trouvant juste 

devant l’intitulé de l’UF. 

 

Menu « Actions » 

Bouton « CC » 
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Accéder aux détails d’une unité de formation. 
Pour accéder aux détails d’une unité de formation, il suffit de cliquer sur le bouton « CC » se trouvant juste 

devant l’intitulé de celle-ci.  

 

 

 

Vous accédez alors à la fiche de l’UF contenant :  

- Les dates de début et de fin de l’UF (dates limites) 

- La date du 1er dixième 

- Le jour de la semaine, l’heure de début et de fin du cours (Jour(s) de cours) 

- Le local dans lequel le cours aura lieu 

- Le nombre d’élèves inscrits et le nombre maximal d’élèves acceptés. 

 

Accéder à la liste des élèves depuis le détail d’une UF 
Pour afficher la liste des élèves, il suffit de cliquer sur le nombre maximal d’élèves. 

 

 

 

 

 



IEPSCF BLEGNY – N.PREUD’HOMME - PRESENTATION ENORA DU 01/09/2014 
 5 

La liste des élèves est alors affichée : 

 

Accéder aux informations sur un élève 
Une fois la liste des élèves affichée,  il vous suffit de cliquer sur l’icône en forme de silhouette se trouvant 

juste avant le nom famille de l’élève. 

 

 

La fiche de l’élève contenant ses coordonnées complètes est alors affichée. 
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Encoder les présences pour une UF 
Le moyen le plus rapide de procéder est de cliquer sur le bouton présences dans le menu afin d’obtenir la 

liste des UF dont vous êtes en charge. 

Cliquez ensuite sur le menu « Actions » en regard de l’UF pour laquelle vous souhaitez prendre les 

présences et cliquez sur « Présences de cette classe » 

 

 

 

 

 

 

Vous retombez alors sur la liste des élèves, vous pouvez dès lors constater qu’il y a plusieurs moyens 

d’accéder à une même information au sein d’Enora mais ce qui va nous intéresser plus particulièrement à 

présent ce sont les 2 éléments suivant : 

 

Lorsque vous souhaitez encoder vos présences, la première chose à faire est de sélectionner la date du 

cours pour laquelle vous souhaitez faire l’encodage. Dans la liste déroulante vous retrouverez l’ensemble 

des dates de cours de l’unité de formation classée en ordre décroissant. 

Sélectionnez la date qui vous intéresse et cliquez ensuite sur le bouton « Changer pour cette date/activité » 

 

 

 

 

Date du cours 

Menu « Présence » 

1. Sélectionnez la 

date dans la liste 2. Validez la date avec le 

bouton « Changer pour cette 

date/activité » 
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Une fois la date de l’encodage validée, cliquez sur le menu « Présence » et cliquez sur « Prendre ou 

rectifier des présences » 

 

Vous avez alors la possibilité de prendre les présences pour votre classe :  

Une liste déroulante vous permet de passer du statut Présent ou statut Absent et la colonne « Durée si 

présent » permet de définir le nombre de périodes auquel l’élève a été présent pour ce cours. 

 

Quand vous avez terminé, vous devez valider votre saisie en cliquant sur le bouton Valider se trouvant au 

sommet et en bas de la liste des élèves. Remarquez également le bouton Annuler qui permet d’annuler 

toute la saisie des présences pour cette date. 

 

 

Clôturer votre session 
Quand vous avez terminé d’utiliser Enora, il est nécessaire de clôturer votre session, pour le faire, il suffit 

de cliquer sur le bouton Fermer du menu. 

 

Vous revenez alors sur le portail de l’application, vous pouvez alors fermer votre navigateur Internet en 

toute sécurité. 

 


